工信部备案流程图：
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提交备案信息：http://121.52.209.25 ，注册账号，按需求提交不同类型的备案。

“新增备案”：从未提交过备案信息，主体（公司或个人）没有备案号。
“新增网站”：主体已有备案号，想添加新的网站，备案新的域名。

“新增接入”：变更接入商至铜牛信息。提交接入备案格式为“京ICP备XXXX号-1”
“变更备案”：如您的备案信息有所变更，地址、电话、邮箱等，均需提交变更备案。

              如网站负责人变更，还需新负责人携带备案材料来我公司现场核验拍照。

提交成功后，务必与备案客服确认备案信息是否无误。

   咨询电话：400-626-2222转2（备案组）

3、北京地区备案所需材料：营业执照副本复印件（无营业执照的，用组织机构代码证备案），主体负责人及网站负责人身份证复印件正反面，域名证书（目前不强制），有经营性网站或前置审批的提供相关证件复印件，各一份（均需加盖公司公章）。
另：核验单需打印出来（核验单可在登陆框界面下自行下载），并在网站负责人签字处盖上公司红章，或带公司公章到我公司现场盖章，核验单以网站为单位填写，几个网站就写几张核验单。

核验单下载地址：登陆备案系统 121.52.209.25，

在登陆框下面：“网站备案信息真实性核验单”

[image: image2.png]VBXTE

s==nAgEE
SRR





外省地区备案所需材料：营业执照副本（无营业执照的，用组织机构代码证备案）、法人及网站负责人身份证正反面扫描件、域名证书、核验单、委托书。要求：主体负责人必须是法人，且企业营业执照副本、主体负责人和网站负责人的身份证原件扫描件，都要求是彩色的（用扫描仪扫描即可，用手机、相机拍照的，均不可用）。核验单要求与北京备案一致。所有材料各一份，复印无效。

网站负责人请及时在网上预约平台提交来访申请http://help.topnewinfo.cn/，携带身份证原件来我司进行真实性核验。如不能来我公司，需自行做背景布，要求如下：请将背景布做成1.6m*1.2m（长*宽）大小的背景板（布）均可，且背景布上的所有文字，均需包括在照片内，由网站负责人与其合影，并确保清晰即可。（照片要有日期，具体到年月日）

到我公司备案之前，请您确认域名是否已做解析，且是否是我公司IP，并保证web域名和域名解析保持一致（但网站不可打开使用）。
   “.cn”全新域名除外可以不用提前解析。

    我司办公地址：北京市东城区天坛东路31号铜牛信息，交通方式：地铁5号线“天坛东门”站下车C口出。过天桥座一站公交车，25路、36路、54路、525路、958路等“东侧路站”下车，前行10米即到。
备案所需相关链接：
1.通信管理局备案查询系统：http://bcainfo.miitbeian.gov.cn/publish/query/indexFirst.action
2.注销备案及备案密码修改或找回：http://bcainfo.miitbeian.gov.cn/state/outPortal/loginPortal.action
为了提高您的备案申请通过率，请注意以下几点：

“主办单位通信地址”需填写办公地点，请勿使用符号，并具体至门牌号；“证件住所”需与营业执照上“住所”一致。

“投资者或上级单位主管名称”处，填写“无”或“主办单位名称（即公司名称或个人姓名）”。

主体和网站负责人的联系方式，必须与备案归属地相符。

网站名称处请填写网站开办后准备使用的名称，不能填写域名；主办单位性质为非国家级单位的网站，不得以“中国”、“中央”、“国家”、“中华”、“人大”、“人民”、“反腐”、 “纪检”、“监察”、“信访”、“维权”、“投诉”等字头命名；未获得新闻、出版、教育、卫生、药监、文化、广电等前置审批或专项审批的网站，也不得以相关领域关键词命名；个人性质的网站，网站名称不宜包含个人姓名、地名，应可以体现出个人网站的性质及内容。

首页URL前需加WWW，例如网址为www.123.com时，则域名列表中应含有“123.com”这一域名，需一一对应。

（6）提交变更备案时，系统默认备案密码为：123456，接入及注销备案密码为第一次备案成功后，管局下发到您手机短信或邮箱中的密码。
